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ZS Jungmannovy sady Mélnik, pfispévkova organizace
Vnitini fad skolni druziny

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupcli ve Skolském zafizeni
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl se zaméstnanci

1.1.Préva zaku
na vzdélavani podle 8kolniho vzdé&lavaciho programu pro zajmové vzdélavani (dale téz SVP)
Ucastnit se pravidelné nebo pfilezitostné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti
ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socidlné patologickymi jevy
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek
na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji; svij nazor musi vyjadrovat
primérenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti a dobrého chovani
pozadat vychovatelku o pomoc, jestlize mé problém nebo potrebuje radu
na dodrzovani pitného rezimu béhem pobytu ve Skolském zafizeni

1.2. Povinnosti Zaku
fadné dochazet do Skolského zafizeni v rozsahu uvedeném v prihlasce a Ucastnit se zdjmového
vzdélavani dle SVP
dodrZovat Vnitfni fad skolni druZiny, predpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
kazdy odchod ze skolni druziny vychovatelce pfedem hlasit, nevzdalovat se z dohledu vychovatelky
pfi pobytu venku a pfi akcich SD
plnit pokyny zaméstnancUl skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim radem
zafizeni
dodrzovat pravidla chovani, hygieny a bezpeéného chovani, aby neohrozili vlastni bezpecnost
a zdravi své, ani jinych osob
neprodlené oznamit vychovatelce pfipadné zdravotni obtiZe, uUraz, veskeré projevy hrubosti,
Sikanovani a rizikového chovani ve skolském zatizeni nebo na jeho akci
udrzovat poradek, chranit majetek a umyslné neposkozovat vybaveni Skolni druZiny a Skoly

1.3 Prava zakonnych zastupcl zakl
na informace o ¢innostech a chovani zaka v zajmovém vzdélavani
vyjadfovat se prostfednictvim vychovatelky k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti
vychovné cinnosti a zajmového vzdélavani zakl, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana
pozornost
vznaset pfipominky a podnéty k zajmovému vzdélavani u vychovatelky, nebo u vedouci vychovatelky
na zménu rozsahu dochazky nebo zplsobu odchodl Zdka uvedenych na pfihlasce v ramci
stanoveného rezimu timto fadem nebo na odhlaseni zaka ze zdjmového vzdélavani v priibéhu
Skolniho roku na zakladé vaznych davodi

1.4 Povinnosti zakonnych zastupct zak

dbat na plnéni dochazky zédka do Skolni druziny v rozsahu uvedeném v pfihlasce
omluvit pisemné nepritomnost Zaka a kazdou zménu z uvedeného rozsahu dochazky v prihlasce
informovat vychovatelku skolni druziny o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka,
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které mohou mit vliv na priibéh vzdélavani zaka
informovat o ostatnich zménach tykajicich se Zaka, napf. zména jména a pfijmeni zakonného
zastupce, mista trvalého pobytu nebo bydlisté, telefonického spojeni, opravnéni k vyzveddavani zaka
na vyzvani Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zdvainych otdzek tykajicich se
vzdélavani Zaka
uhradit Uplatu za Skolni druZinu v nasledujicich terminech:

do 15. zafi za obdobi zafi — leden, do 15. Unora za obdobi Unor — ¢erven
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2. Pravidla vzajemnych vztahl Zakt a zakonnych zastupcli se zaméstnanci skolského zafizeni

zaci, zaméstnanci Skolského zafizeni a zakonni zastupci se vzdjemné respektuji, pfi vzajemném styku
dodrzuji zdsady slusného chovani, zdvofile se oslovuji a pfi setkdni se slusné zdravi v souladu
s pravidly spole¢enského chovani

zakonni zadstupci nenarusuji pribéh zajmového vzdélavani vyzvedavanim zakl mimo stanovené ¢asy
pro odchody, vstupem do oddéleni a telefonnimi hovory

zakonni zdstupci a zaméstnanci se vzajemné podporuji a podle svych schopnosti a moznosti
spolupracuji na vychové a vzdélavani zakl v souladu s platnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi pravidly
zameéstnanci Skolského zatizeni, Zaci a jejich zakonni zastupci resi veskeré zdleZitosti vidy nejprve na
vychovatelkou, fesi nejprve s ni, az nasledné (v pfipadé potreby) s vedouci vychovatelkou a jen
v nezbytnych pfipadech ptfimo s reditelem Skoly

informace a sdéleni k zajmovému vzdélavani jsou zakonnym zastupclm predavany v elektronické
podobé prostfednictvim emailu, na webu gkoly, $kolni druZiny a na nasténkach SD

zakonni zadstupci maji moznost konzultovat s vedouci vychovatelkou otdzky k zajmovému vzdélavani
v pfedem domluveném terminu

3. Provoz a organizace Skolského zafizeni

1. PrihlaSovani a odhlasovani

1.1 Pfedavani informaci rodi¢im, pfihlasovani a odhlasovani zakd do skolni druZiny zajistuje
vychovatelka prislusného oddéleni.

1.2 O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly na zakladé kritérii:

1.2.1 Do skolni druZiny jsou pfednostné prijimani Zaci prvnich a druhych tfid (v daném poradi).

1.2.2  Z&ci tfetich t¥id jsou pfijimani do napInéni kapacity SD. Prevysuje-li pocet zadosti o pfijeti
kapacitu SD, bude vybér 7akd proveden losovanim. Do losovéni nebudou zafazeni 7aci,
kterym bylo v prabéhu druhého rocniku udéleno vychovné opatfeni Dltka feditele Skoly
nebo chovdni Zdka bylo na vysvédéeni hodnoceno jinak nez velmi dobré.

1.3 Rozsah dochdzky zaka a zpUsob odchodu Zdka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na zdpisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochdzky Zaka, nebo pokud ma Zak odejit
ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nei je obvyklé ¢ ne? je uvedeno na zépisnim listku, sdéli rodi¢e tuto
skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemné.

1.4 V tfidni knize je zaznamendvan ptichod ?4ka do SD, odchod je pokud se udaj li$i od zapisniho listku
a pisemnych omluvenek.

2. Organizace cinnosti

2.1 Skolni druZina je oteviena v pondéli a7 patek od 7:00 hod. do 7:40 hod. rano a od konce vyucovéni
do 17:00 hod (Po — Ct), resp. do 16:15 v patek. Nejpozdé&jsi vstup do ranni druziny je v 7:30 hod.

2.2 Kvali nenarusovani planované cinnosti je stanoven odchod déti ze skolni druziny od 14:30 hod. Na
nepovinné predméty, krouzky a hodiny v ZUS Mseno (pobocka Mélnik, Jungmannovy sady) budou
déti uvolfiovény dle potfeby. Zaky prvnich t¥id odvadi po skonéeni vytvarné &innosti v ZUS do jidelny
vychovatelky $kolni druziny. Zaci druhych a tfetich ro¢nikl dochazi/odchazi do/ze ZUS samostatné
podle pokynl zakonnych zastupcl.

2.3 Oddéleni Skolni druZiny jsou umistény ve 3. patfe budovy ¢p. 94 a v mistnosti ¢. 207 v ¢p. 93, ostatni
prostory skoly jsou vyuzivany dle potreby (télocvi¢na, aredl dvora, hristé atd.).

2.4 Druzina realizuje vychovné vzdéldvaci Cinnost ve vychové mimo vyudovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacénich a zajmovych ¢innosti; umoziiuje Zakim pfipravu na vyucovani.

2.5 Cinnosti druziny se mohou zG¢astriovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti netcastni
plny pocet Zakl zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu; tito Zaci jsou zapisovani
v dochazkovém sesité.

2.6 Dalsi ¢innosti, organizace skolni druziny:

Nepravidelné organizuje SD — tematickd setkani, détské dny, riizné soutéze. Pravidla pro vedeni této
¢innosti urcuje vedouci Skolni druziny, pro kazdy ptipad zvlast.

2.7 Do oddéleni SD se zapisuje do 30 zakd na pravidelnou dochazku, oddéleni je nutno sestavit, tak, aby
bylo naplnéno max. do poctu 25 zaka denné pFitomnych.
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2.8 Zaky do $kolni druziny se vychovatelky pFebiraji od vyucujicich po skonéeni vyuéovani.
2.9 Zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi zakd ve SD:
Kazda Cinnost je fizena a provadéna vychovatelkou. Dbd na zasady bezpecénosti pti hrach, kontroluje
a pouduje 7aky pri pouzivani nebezpeénych pomicek (nGzky, jehly apod.) U&astnici SD maji pro
kazdou Cinnost vhodné obleceni a obuv. Pfi Urazu poskytuje vychovatelka neodkladnou prvni pomoc
a v pripadé potreby zajisti |ékarské osetieni. Vychovatelka je povinna o Urazu vzdy vyrozumét rodice.
V pripadé nutnosti odchodu za uc¢elem poskytnuti pomoci pfedd své zaky vychovatelce jiné skupiny.

2.10 Pfi vyuzivani dalSich prostor — télocvicny, hfisté a parku se Zaci fidi pokyny vychovatelky.

2.11 Podminky spojovani ¢innosti:

V pfipadé absence vychovatelky se spojuji skupiny do poétu max. 25 zZakd, v pfipadé prekroceni
tohoto poctu zajisti dozor nad Zaky dalsi vyucujici.

2.12 Umisténi 24k do SD, nejsou-li pFihlaseni:

Jednotlivce do SD pfivede vyuluijici, v pfipadé skupin si vychovatelka vyzvedne aky od vyudujicich
a ptivede je do SD sama. Pomine-li dvod do¢asného umisténi zak(i ve SD, predd vychovatelka Zaky
zpét prislusnym vyucujicim.

2.13 Pitny reZim: Zaci pouzivaji sirup, ktery si ptinesou z domova a pitnou vodu.

2.14 Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti Zaka:

Vychovatelka kontaktuje telefonicky nebo jinym vhodnym zplUsobem zakonného zastupce Zaka,
pripadné nejblizsi pribuzné. V pfipadé neuspéchu informuje feditele skoly, event. zastupce feditele
Skoly, ktery rozhodne o dalS$im postupu.
2.15 Platby za z3aka:
Zakonny zdastupce plati za zaka poplatek 200,- K¢ za mésic. Pfi absenci presahuijici 3 tydny mohou
rodi¢e pozadat o vraceni celé ¢astka zpét. Pri kratkodobé absenci do 3 tydnl se poplatek nevraci.
Vysi Uplaty mlze reditel Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
Ucastnik nebo jeho zdkonny zdstupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi
Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo
Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skutec¢nost prokaze rediteli Skoly

2.16 Pravidla styku s rodici:

Vlychovatelky poddvaji informace zakonnému zastupci dle potfeby. O Zacich, kte¥i chodi ze SD sami,
vychovatelky informuji zakonné zastupce podle potieby. Zavazné informace jsou predany pisemnou
formou.

2.17 Rodice a dal3i navétévnici do u¢eben SD nevstupuji.

2.18 O provozu Skolni druziny v dobé fadnych prazdnin v priibéhu skolniho roku rozhoduje reditel skoly.
Pfed kaidymi prazdninami rozdaji s dostateénym predstihem vychovatelky SD viem 7akiim
navstévujicim SD informace o provozu SD v dobé prazdnin. Zaci musi byt na dochazku o téchto
prazdninach zvlast pisemné prihlaseni.

2.19 V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimofddného volna je cinnost Skolni druZiny zajisténa
s pfipadnym omezenim dle pokyn( Krajské hygienické stanice.

3. Chovani zaka

3.1 Zak bez védomi vychovatelky oddéIni $kolni druziny neopousti. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do 5D se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

3.2 Doba pobytu 7dka ve 3D se fidi Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.

3.3 Ve SD se 74k tidi pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a fadem $kolni druziny. Prestupky 7ak{ proti
fadu Skolni druZiny a Skolnimu fadu jsou evidovdny. Rodice jsou o chovani svych déti pravidelné
informovani.

3.4 Na hodnoceni chovani zaka ve skolni druzZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zadkladni skole, tj.
udélovani napomenuti, datky tfidniho uditele, datky reditele skoly, klasifikace snizenou zndmkou
z chovani na vysvédceni. Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim feditele Skoly z druziny vyloucen.

4, Dokumentace
4.1 V druziné se vede tato dokumentace:
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zapisni listek pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
prehled vychovné vzdélavaci prace
dochazkovy sesit

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zakul a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zak( v prvni hodiné skolniho roku
a dodatecné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provedou zdznam do tfidni
knihy. Dle potfeby vychovatelka pouéeni opakuje v priibéhu roku. Zaci jsou pouceni o bezpeénosti
a chovani také pred kazdou akci pofadanou skolni druZinou.

Vstup do $kolni druZiny je zabezpeceny zvonky s videotelefony.

Zaci se chovaiji po celou dobu jejich pobytu ve $kolském zaFizeni a na akcich organizovanych SD tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob. Dba na dodrzovani zasad hygieny, tidi se pokyny vychovatelky,
pfi pobytu mimo budovu skoly se Fidi pravidly silniéniho provozu.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani ndvykovych a zdravi skodlivych latek).
Zakm neni dovoleno bez védomi a souhlasu vychovatelky opoustét kolni druzinu ani akci SD
a vzdalovat se z dohledu vychovatelky pfi pobytu venku.

Za 73ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil nebo ji opustil, zdGvodu odchodu na krouzky,
vychovatelka neodpovidd. Zéky odchazejici na krouzky v budové $koly si vyzvedavaji jednotlivi vyuéuijici.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti skolni druziny, zaci hlasi neprodlené
vychovatelce.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi se vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkll a mobilnich telefon( odklada pouze na mista
ktomu uréend, to znamend pouze do osobnich uzamykatelnych skfinék, pfipadné na pokyn
vychovatelek, ktefi je po stanovenou dobu pfeberou do Uschovy a zajisti jejich bezpecénost.

Zak bez souhlasu vychovatelky nepofizuje zvukové ani obrazové zaznamy, nepouzivd mobilni telefon
a pocitac.

PFi Urazu vychovatelky poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, popt. zavolaji zachrannou
sluzbu. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. Informuji zdkonného zastupce zaka dle zavaznosti telefonicky nebo pfi jeho vyzvednuti ze
SD. Ogetteni a vyplnéni zdznam{ zaji$tuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skolského zafizeni ze strany Zakd.

Zaci jsou povinni Fadné pecovat o propUijéeny majetek $kolského zafizeni, ochrariovat jej pred ztratou
a poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, zakl, vychovatelek ¢i jinych
$kodé nebo nemozZnosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
orgadnlm socialni péce.

KaZzdé poskozeni, ztraty a nalezy hldsi Zaci neprodlené vychovatelce Ci jinému zaméstnanci Skoly, Zaci
dbaji na dostatecné zajisténi svych véci — uzamykani satnich skrinék, t¥id.

PFi nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se
predd organtm &innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo 74k
bude poucen, Ze ma tuto mozZnost.

Pedagogickd rada projednala dne 29. 08. 2025
Schvdlil Feditel skoly dne 29. 08. 2025 s platnosti od 01. 09. 2025 . o
Schvdlila kolskd rada dne 11. 09. 2025 Dalibor ggirsece

Datum: 2025.09.11
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